TURK MUHENDIS VE MiMAR ODALARI BiRLiGi
FiZiK MUHENDISLERII ODASI
MALI iISLER YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

Madde 1 - Bu Yonetmeligin amaci;, TMMOB Fizik Miihendisleri Odasi ve Odanin tiim
birimlerinde, ¢alisma déneminde uygulanacak biit¢enin planlama, koordinasyon ve denetimi ile
0z varliklar1, bor¢ ve alacaklari ile gelir ve giderlerinin kayit ve kontroliinii diizenleyen ana
hiikiimlerini ve prensiplerini saptamaktir.

Dayanak ve Kapsam

Madde 2 - Bu yonetmelik; 3458 sayili Mithendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanun, 6235 sayili
Tiirk Mithendis ve Mimar Odalar1 Birligi Kanunu, TMMOB Ana Yo6netmeligi, TMMOB ve
Odalar Mali Isler Yonetmeligi, TMMOB ve Odalar Biitge Uygulama Esaslar1 Yénetmeligi ile
TMMOB ve Odalar Denetim Yonetmeligi esaslarina dayanilarak hazirlanmistir. Bu
yonetmelikte; Odanin ve tiim birimlerinin mali islemleri ve biitge uygulamalar1 agagida belirtilen
2 ana grupta toplanir ve Odanin ve tiim birimlerinin mali iglemleri bu Yonetmelik hiikiimlerine
gore yuriitiiliir.

2.1. Biitge hazirlanmasi ve uygulanmasi.

2.2. Muhasebe islemleri.

Tanmimlar

Madde 3- Bu yénetmelikte gecen; Birlik, Oda, Sube, Temsilcilik ve il Koordinasyon Kurulu
ifadeleri asagidaki gibi tanimlanmustir.

Birlik: Tirk Miihendis ve Mimar Odalar1 Birligi (TMMOB).

Oda: Fizik Miihendisleri Odasi (FMO).

Sube: Fizik Miihendisleri Odasi‘nin belirledigi bolgelere ya da illere gére kurulan birimler.
Temsilcilikler: Fizik Miihendisleri Odasinca kurulmus Subelere ya da Oda Merkezine bagl
birimler.

Il Koordinasyon Kurulu: Bir ilde, Oda birimlerinin katilimiyla olusturulan, Birlige bagh
birimler (IKK).

Mali Rapor

Madde 4- Oda biit¢ce déonemi sonunda, Oda Genel Kuruluna sunulmak tizere Oda Yonetim
Kurulu tarafindan ¢aligma raporunun mali boliimii hazirlanir. Bu raporda TMMOB ve Odalari
Mali Isler Yonetmeligi ile TMMOB Fizik Miihendisleri Odas1 Mali Isler Yonetmeligindeki usul
ve esaslara uygun,

4.1. Gergeklesen Gelir-Gergeklesen Gider Tablosu,

4.2. Gergeklesen Biitce,

4.3. Tahmini biitge teklifi,

4.4. Gegici ve daimi ticretliler kadrolari,

4.5. “TMMOB Biitce Uygulama Y onetmeligi”ne gore biitce uygulama esaslari yer alir.



IKINCi BOLUM
Biitce Hazirlanmasi ve Uygulanmasi

Biitce Diizenlemesi

Madde 5- Odanin tahmini gelir ve giderleri, tim Orgiitii kapsayacak sekilde hazirlanir ve iki
yilda bir Oda Genel Kurulunda kabul edilerek yiiriirliige girer. Genel Kurulu takip eden birinci
yil sonunda, Oda Yo6netim Kurulunca gerekli goriiliirse, birinci yilin mali aklamasi yapilmamak
kosuluyla Mali Genel Kurulun toplanmasina karar verilebilir.

Biitce Donemi

Madde 6- Odanin biitge donemi 1 Ocak- 31 Aralik arasidir. Odanin biit¢e uygulamasindan Oda
Yonetim Kurulu yetkili ve sorumludur. Biitce, Genel Kurulun onaymdan sonra, yliriirliik
tarihinden itibaren uygulanir. Biit¢enin yiiriirliik tarihi ile Genel Kurulun onay tarihi arasindaki
devrede, yeni yil biitgesinden normal ve gerekli masraflar1 karsilamak iizere, her ay i¢in
gerceklesen biitcenin 1/12°si oraninda harcama yapilabilir. Gelirler, her hangi bir orana bagl
olmaksizin tahsil edilir.

Biit¢e Sistemleri
Madde 7- Oda Biitgesi, gelir ve gider biitceleri olmak iizere iki ana gruptan olusur. Gelir ve
giderler, boliim ve maddeler halinde diizenlenir.

Biit¢e Boliim ve Maddeleri
Madde 8- Biitgenin boliim ve maddeleri asagidaki gibidir:

8.1. Gelir Biitcesi:

Odanin gelirleri asagidaki maddelerden olusur:
8.1.1. Uye Kayit Odentileri,

8.1.2. Uye Aidat Odentileri,

8.1.3. Hizmet Karsilig1 Gelirler,

8.1.4. Cesitli Yayin Gelirleri,

8.1.5. ilan, Reklam ve Yardim Gelirleri
8.1.6. Belge Gelirleri,

8.1.7. Para Cezalan,

8.1.8. Diger gelirler,

8.1.9. Faiz gelirleri,

8.1.10. Mesleki Yarigsma Gelirleri,
8.1.11. Ortakliklardan Dogan Gelirler,
8.1.12. Bagis Ve Yardimlar,

8.2. Gider Biitcesi

Odanin gider biitcesi su boliim ve maddelerden olusur:
8.2.1. Yonetim giderleri

8.2.1.1. Yonetici giderleri,

8.2.1.2. Esas ticretler,

8.2.1.3. Ikramiye,

8.2.1.4. SSK ve Issizlik Sigortasi Fonu Isveren Payz,
8.2.1.5. Tazminatlar,

8.2.1.6. Oturum ficretleri,



8.2.2. Personel giderleri

8.2.2.1. Esas ticretler,

8.2.2.2. Ikramiye

8.2.2.3. Sosyal yardimlar,

8.2.2.4. Fazla calisma licretleri,

8.2.2.5. SSK ve Issizlik Sigortas1 Fonu Isveren Payz,
8.2.2.6. Tazminatlar,

8.2.3. Disardan Saglanan Hizmet Alim Giderleri,
8.2.3.1. Posta-kargo giderleri

8.2.3.2. Aydinlatma - 1sitma - su giderleri,
8.2.3.3. Bakim onarim giderleri,

8.2.3.4. Danigsmanlik giderleri,

8.2.3.5. Telif haklar1 giderleri,

8.2.3.6. Bilirkisilik giderleri,

8.2.3.7. Haberlesme ve lletisim giderleri,
8.2.3.8. Akaryakit giderleri,

8.2.3.9. Diger giderler,

8.2.4. Cesitli giderler,

8.2.4.1. Kira giderleri,

8.2.4.2. Yolluk ve seyahat giderleri,

8.2.4.3. Temsil agirlama giderleri,

8.2.4.4. Ilan giderleri,

8.2.4.5. Mahkeme-noter giderleri,

8.2.4.6. Sigorta giderleri,

8.2.4.7. Gecikme zamlar1 ve para cezalari,
8.2.4.8. Bagis ve yardimlar,

8.2.4.9. Gider kaydedilen demirbaslar,
8.2.4.10. Banka giderleri,

8.2.4.11. Diger c¢esitli giderler

8.2.5. Amaca yonelik c¢esitli giderler

8.2.5.1. Kongre - konferans - seminer giderleri,
8.2.5.2. Egitim ve kurs giderleri,

8.2.5.3. Genel Kurul giderleri,

8.2.5.4. Bolgelerarasi toplant1 giderleri,
8.2.5.5. Seyahat ve yolluk giderleri,

8.2.5.6. Temsil agirlama giderleri,

8.2.5.7. Mesleki faaliyet ve tanitim giderleri,
8.2.5.8. Lokal ve sosyal tesis giderleri,
8.2.5.9. Bilirkisi giderlert,

8.2.5.10. Hizmet Karsilig1 Giderler,
8.2.5.11. Belge (SMM) Giderleri,

8.2.6. Biiro giderleri

8.2.6.1. Bilgisayar malzemesi ile kirtasiye ve basili kagit giderleri,
8.2.6.2. Tamir bakim giderleri,

8.2.6.3. Temizlik malzemesi giderleri,
8.2.6.4. Gazete, kitap ve dergi giderleri,
8.2.7. Yaym giderleri

8.2.7.1. Biilten - dergi giderleri,

8.2.7.2. Diger yayin giderleri,

8.2.7.3. ilan ve reklam giderleri,



8.2.8. Vergi-Resim ve Harglar

8.2.8.1. Emlak Vergisi,

8.2.8.2. Cevre Temizlik Vergisi,

8.2.8.3. Motorlu Tasit Vergisi,

8.2.8.4. Diger vergi, resim ve harglar

8.2.9. Sube ve temsilcilik ile ortak etkinlik giderleri

8.2.9.1. Sube giderleri,

8.2.9.2. Temsilcilik giderleri,

8.2.9.3. Ortak etkinlik giderleri,

8.2.9.4. Il/ilge Koordinasyon Kurullar1 giderleri

8.2.10. TMMOB Hissesi

8.2.11. Kiymet alimlar1

8.2.11.1. Gayrimenkul alimlari,

8.2.11.2. Demirbas ve doseme alimlari,

8.2.11.3. Dokiimantasyon giderleri,

Zaman igerisinde gelismelerin getirecegi gereksinimlere gore, gelir ve gider biitgelerine,
TMMOB vel/veya Oda Y onetim Kurulu tarafindan yeni boliim ve maddeler eklenebilir.

8.3. Subelerin Gider Biitgeleri

Odada tek gider biitgesi yapilmasi esastir. Subeler i¢in ayr1 gider biitgesi yapilmaz ve Subelerin
giderleri Oda biitgesi igerisinde degerlendirilir. Bunlarin giderleri, Oda biit¢esinin 8.2.9. boliim 1.
maddesine konulan 6denekten karsilanir.

Subelerin gider biitceleri madde 8.2°nin gerekli bdliimlerinden olusur. Oda biitgesinin 8.2.9
bolim 1. maddesine her sube i¢in konulan gider 6denegi esas olmak tizere hazirlanan sube
biitceleri ve kadro teklifleri Oda Biit¢esi’nin eki olarak Oda Genel Kurulunun onayina sunulur.

8.4. Temsilcilik Gider Biitgeleri
Temsilcilikler i¢in ayr1 gider biitgesi yapilmaz. Bunlarin giderleri, Oda biitgesinin 8.2.9. boliim
2.maddesine konulan 6denekten karsilanir.

8.5.11 Koordinasyon Kurullar: Gider Biitceleri
Birligin “Il Koordinasyon Kurullar1 Yonetmeligi’nde belirtilen esaslara gore belirlenir.

Biit¢enin Hazirlanmasi

Madde 9- Oda tahmini biitgesinin hazirlanmasina esas olmak iizere, Sube Yo6netim Kurullari;
gider biitgesi tasarilarini ve kadro cetvelleri Onerilerini, en ge¢ 25 Aralik tarihine kadar
hazirlayarak, Oda Yonetim Kuruluna gonderirler. Sube gider biitgesi tasarisi, zamaninda Oda
Yonetim Kuruluna gonderilmedigi takdirde, Oda Yonetim Kurulu biitce tasarisini resen hazirlar.
Subeler tarafindan hazirlanan gider biitcesi tasarilar1 {izerinde, Oda Yonetim Kurulunca; Subece
gecmis yilda elde edilen gelirler, yeni yilda yapilmasi diistiniilen hizmet ve Oda gelirleri dikkate
alinarak, gerekli diizeltmeler yapilabilir ve Oda Genel Kuruluna sunulacak hale getirilir.

Madde 10- Odanin biit¢e tasarisi, bir dnceki donem gergeklesen gelir ve giderler ile o yil
icerisinde yapilmasi1 6ngoriilen hizmetler dikkate alinarak, tahmini gelir ve gider tespiti suretiyle,
Oda Yonetim Kurulunca hazirlanir. Bu hazirlik, Ocak ay1 sonuna kadar bitirilir.

Biitce Uygulama Esaslan

Madde 11- Her yil 8. maddede gosterilen sistem i¢inde hazirlanan biitgenin, boliim ve maddeler
itibariyle kapsam ve uygulama esaslari, Oda Yonetim Kurulunca, agiklayict bir sekilde tespit
edilerek, biitge tasarisi ekinde, Genel Kurulun onayina sunulur.



Gelirlerin Gergeklestirilmesi ve Harcamalar
Madde 12- Genel Kurullarca kabul edilen biit¢cedeki gelirleri gergeklestirme ve harcamalari
boliim ve maddeler sinirlari iginde yapmakla Oda Yo6netim Kurulu yetkili ve sorumludur.

Madde 13- Yeterli 6denegi bulunmayan maddeden, gerekli ddenek aktarmasi yapilmadan
harcama yapilamaz. Oda Yonetim Kurulu, biitgenin gider boliimleri ya da maddeleri arasinda
ihtiyac halinde, 6denek aktarmasi yapabilir. Aktarilan 6denegin, hangi maddeler i¢in oldugu da
Yonetim Kurulu karariyla belirlenir. Boliimler arasinda aktarma yapilmakla birlikte ihtiyag
giderilemedigi taktirde, biitce tasarrufundan karsilanmak {izere, o boliim icin gerekli harcama
yapilir. Bu fazla harcama, Genel Kurulun onayina sunulur.

Madde 14- Dergi, seminer ve benzeri konular i¢in ayrica biitge yapilmaz. Bu tir giderleri
karsilamak iizere, biitgenin ilgili faslina gerekli 6denek konur.

Biitce Raporlan

Madde 15- Oda Genel Kurulunca kabul edilen Oda biitgesiyle, her ay gergeklestirilen gelirler ve
giderler, karsilastirma cetvelleri ile izlenir. Odenek izleme cetvelleri ve fark analizleri Mart,
Haziran ve Eyliil devreleri itibariyle degerlendirilerek, gerekli 6nlemler yonetim kurullarinca
alinir.

Madde 16- Her biitge dénemi sonunda, o dénem igin uygulanan Oda biitgesinden yapilan
harcamalar ve tahsil edilen gelirlerin gergeklesen (fiili) tutarlarin1 gostermek ve biitgedeki
tahmini rakamlarla karsilastirmak suretiyle, KESIN HESAP RAPORU, Oda Yénetim Kurulu
tarafindan hazirlanarak, Oda Genel Kurulunun inceleme ve onayma sunulur. Ayrica, Oda
Denetleme Kurulu da kesin hesap raporunu inceleyerek, bu konuda diizenleyecegi raporu Oda
Genel Kuruluna sunar.

UCUNCU BOLUM
Muhasebe Isleri

Muhasebe Organizasyonu

Madde 17- Odada, Oda Yonetim Kurulunca biitge diizenine uygun hazirlanan hesap plani ve
hesap plani aciklamasi hiikiimlerine uyulur. Hesap Plani’nda gerektiginde yeni hesaplarin
actlmast ve degisikler yapilmasina Oda Yonetim Kurulu yetkilidir. Oda, muhasebe kayitlart
merkezi sisteme gore diizenlenir. Tiirk Miithendis ve Mimar Odalar1 Birligi Yasasi’na gore esas
kayitlar, Oda merkezinde toplanir ve islenir. Subeler, Oda adina tahsilat ve Oda YOnetim
Kurulunca verilen yetki smirlart i¢cinde harcama yapmak ve bu Yonetmelik cercevesinde
muhasebelerini tutmakla yiikiimliidiirler. Sube islemleri, her aym sonunda diizenlenecek
mizanlarla, izleyen ayn ilk haftasinda merkez kayitlarina intikal ettirilir.

Ana Hesaplar

Madde 18- Muhasebe kayitlarinda Oda Yonetim Kurulu tarafindan TMMOB ve Odalar1 Mali
Isler Yénetmeligi ile TMMOB Fizik Miihendisleri Odas1 Mali isler Yonetmeligi’nde belirlenen
0zet bilango semasindaki ana hesaplara uyulur. Hesap plan1 asagidaki semada gosterilmistir.
AKTIF VARLIKLAR

18.1. DONEN VARLIKLAR

10.Hazir Degerler

11.Menkul Kiymetler

12.Ticari Alacaklar



13.Diger Alacaklar

14.

15.Stoklar

16.

17.

18.Gelecek Aylara Ait Gider ve Gelir Tahakkuklar
19.Diger Donen Varliklar

18.2. DURAN VARLIKLAR

20.

21.

22.Ticari Alacaklar

23.Diger Alacaklar

24.Mali Duran Varliklar

25.Maddi Duran Varliklar

26.Maddi Olmayan Duran Varliklar

27.0zel Tiikenmeye Tabi Varliklar

28.Gelecek Yillara Ait Gider ve Gelir Tahakkuklari
29.Diger Duran Varliklar

PASIF-KAYNAKLAR

18.3. KISA VADELI YABANCI KAYNAKLAR
30.Mali Borglar

31.

32.Ticari Borglar

33.Diger Borglar

34.Alinan Avanslar

35.

36.0d. Vergi ve Diger Yiikiimliiliikler

37.Borg ve Gider Karsiliklar

38.Gelecek Aylara Ait Gelir ve Gider Tahakkuklar1
39.Diger Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

18.4. UZUN VADELI YABANCI KAYNAKLAR
40.Mali Borglar

41.

42.Ticari Borglar

43.Diger Borglar

44 Alinan Avanslar

45.

46.

47.Borg ve Gider Karsiliklar

48.Gelecek Yillara Ait Gelir ve Gider Tahakkuklari
49.Diger Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

18.5. OZKAYNAKLAR

50.

51.0zvarliklar

Kayit Diizeni

Madde 19- Islemler, TMMOB ve Odalart Mali Isler Yénetmeligi ile TMMOB Fizik
Miihendisleri Odas1 Mali Isler Yonetmeligi’ndeki usul ve esaslara gore, fisler vasitasiyla
muhasebelestirilir. Kasa ve mahsup islemlerine ait olmak iizere iki ¢esit fis vardir.



19.1. Kasa Fisleri

Kasa iglemlerinin muhasebelestirilmesini temin i¢in kullanilir.

19.1.1. Tabhsil Fisi:

Kasaca yapilacak her tiirlii tahsilat icin kullanilan tahsil fisinin ihtiva ettigi miktar, lizerinde
numarasi Ve ismi yazili hesaplara alacak, kasa hesabina borg yazilir.

19.1.2. Odeme(Tediye) Fisi:

Kasadan yapilacak her tiirlii 6deme i¢in kullanilir; ihtiva ettigi miktar, {izerinde numarasi ve ismi
yazili hesaplara borg, kasa hesabina alacak kaydedilir.

19.2. Mahsup Fisi:

Kasa ile ilgili olmayan islemlerin muhasebelestirilmesi i¢in, sol tarafi borg, sag tarafi alacak
kaydina mahsus fislerdir. Giinliik islemlere ait kasa ve mahsup fisleri, muhasebe gorevlisi ya da
Sayman Uye tarafindan toplanarak; tahsil, deme ve mahsup fislerine ayr1 ayr1 sira numarasi
verilir.

Fislerde Bulunacak Bilgiler

Madde 20- Bir fisin muhasebe kayitlarina esas alinabilmesi i¢in;

20.1. Sekil ve ebadinin belirlenmis olmasi,

20.2. Hesap numara ve islemlerinin yazilmig olmasi,

20.3. Diizenleme tarihini tasimasi,

20.4. Kazintisiz ve silintisiz olmasi,

20.5. Yaz1 ve rakamlarla yazili bir tutar1 ve bu tutarla ilgili yeterli agiklamayi ihtiva etmesi,
20.6. Yetkili imzalar1 tagimast,

20.7. Eklerin tamam olmasi,

esastir. Yukarida belirtilen hususlar, muhasebe gorevlileri tarafindan kontrol edilerek, eksiklikler
giderilir.

Dokiim Cetvelleri

Madde 21- Fislerin biiyiik deftere kaydimi kolaylastirmak, yardimci defter kayitlarinin
kontroliinii saglamak ve islemlerin karsilikli ve denk bir sekilde hazirlanip hazirlanmadiklarini
anlayabilmek i¢in dokiim cetvelleri diizenlenir.

21.1. Giinliik Tahsilat Dokiim Cetvelleri:

Tahsil fisi matbu sira numarasi esas alinarak tasnif edilir. Iptal edilen tahsil fislerine, iptal nedeni
yazilir. Niishalar1 ile birlikte dosyasina konur. Numaralama iglemi tamamlandiktan sonra, hesap
numaralarina gore dokiimii yapilir.

21.2. Giinliikk Odeme Dékiim Cetvelleri:

Odeme fislerinin hesap numaralarina gére dokiimii yapilir. Dokiim cetvelleri, her aksam kasa
kapatildiktan sonra diizenlenerek, Muhasebe gorevlisi ya da Sayman Uye tarafindan parafe ve
imza edilir.

Giinliik islemlerin defter kayitlarina gegilmesinde, Dokiim Cetvelleri esas tutulur. Dokiim
cetvelleri, Sube ve Temsilciliklerde iki niisha olarak diizenlenir. Bir niishasi birim dosyasinda
saklanir, bir niishas1t Oda Merkezi’ne gonderilir.

Defterler

Madde 22- Oda merkezinde tutulacak defterler sunlardir.
22.1. Esas Defterler:

22.1.1. Yevmiye Defteri

22.1.2. Kasa Defteri

22.1.3. Demirbas Defteri

22.1.4. Karar Defteri

22.2. Yardimci Defterler:



22.2.1. Uye Kayit Defteri

22.2.2. Uye Odentileri izleme Defteri

22.2.3. Envanter Defteri

22.2.4. Diger Yardimc1 Defterler

22.2.5. Stok Takip Defteri

Subelerin ve Temsilciliklerin yukaridaki defterleri tutma zorunlulugu, Oda Y 6netim Kurulu
kararina baghdir.

Muhasebe Kontrolii

Madde 23- Muhasebe islemlerinin defterlere dogru aktarilip, aktarilmadiginin kontrolii ve
sonuclarin takibi i¢in mizan cetvelleri kullanilir.

Mizanlar; Oda merkezi ve Subelerde, donemler itibari ile hesaplarin borg ve alacak toplamlari ile
kalanlarinin, 6zel olarak basili siitununa yazilmasi suretiyle ¢ikarilir.

23.1. Aylik Mizanlar:

Her aym son giinii itibari ile ii¢ niisha olarak diizenlenir ve yetkililer tarafindan imzalanir.
Subelerde, diizenlenen aylik mizanlarin bir niishast Oda Merkezine gonderilir, bir niishasi
Yonetim Kuruluna verilir, diger niisha muhasebe servisinde dosyalanir. Subelerin aylik
mizanlarmi, takip eden ayin 7‘sinde Oda Merkezinde olacak sekilde diizenleyip, sarf evraklariyla
birlikte gdndermeleri zorunludur. Merkezde, subelerden gelen aylik mizanlar, hesap guruplari
itibari ile kayitlara intikal ettirilir. Merkezi aylik mizanlar, yukaridaki esaslar c¢ercevesinde
hazirlanir. Bir niishas1 muhasebe dosyasinda saklanir, bir niishas1 Oda Y 6netim Kurulunca karara
baglanmak {izere Sayman Uyeye verilir.

23.2. Genel Gegici Mizan:

Hesap doneminin sonuncu giinii aksami ¢ikarilan ve bu tarihe kadar yapilmis islemlerin
tamamin1 kapsayan bir mizandir.

23.3. Kesin Mizan:

Genel gecici mizanin ¢ikarilmasindan sonra, bilangco tamamlama devresinde, baslica;

23.3.1. O yil gelirlerine tabi olmayip tahsil edilen gelirler diisiiliir.

23.3.2. O yil biitgesine ait olup, heniiz 6denmemis gider tahakkuklar1 yapilir.

23.3.3. Biitiin avanslar, devaminda zorunluluk bulunanlar diginda kapatilir.

23.3.4. Oda varligina dahil veya emanet olarak bulunan tiim mevcutlar, Sayim Kurulu tarafindan
sayilir. Sayim sonuglar1 usuliine uygun olarak diizenlenecek sayim cetvellerine gegirilir. Sayilan
mevcutlar arasindaki farklar, usuliine uygun olarak muhasebelestirilir.

23.3.5. Gelir ve gider hesaplari, 6z varlik hesabina aktarilir.

Tiim bu islemler tamamlandiktan sonra KESIN MiZAN cikarilir. Kesin mizanim ¢ikti tarihte,
defterlerin yilin son ayma ait toplamalar1 harig, diger aylara ait biitiin toplamlarin
miirekkeplenmis olmasi gerekir. Son aya ait toplamlarla, islemlerin kapanis c¢izelgeleri,
bilangonun Genel Kurulca onayimi takip eden ay iginde tamamlanir.

Subeler, yilsonunda tanzim ettikleri mizan cetvellerini, sayim sonuglarini ve kesin mizan hesap
kalanlariim detayli dokiimlerini, Ocak aymim 7°sine kadar Oda Merkezine gonderirler. Bir
ornegi Subelere geri gonderilir.

Gerg¢eklesen Biitce _
Madde 24- Oda birimlerinin biitgeleri, TMMOB ve Odalar Mali Isler Yonetmeligi ile TMMOB
Fizik Miihendisleri Odas1 Mali Isler Yénetmeligi’ndeki usul ve esaslara gore diizenlenir.

Temsilcilik Kayitlar
Madde 25- Temsilcilikler, giinliikk islemlere ait tahsilat ve 6deme dokiim cetvellerinin bir
niishast ile birlikte fis asillarini, her ayin sonunda Oda Merkezine gonderirler.



DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Kasa islemleri

Madde 26- Oda merkez ve alt birimleri kasalarinda, Oda Genel Kurullarinca saptanacak
miktardan fazla para bulundurulamaz. Fazlasi, ayni giin, Odanin bankalardaki ilgili hesaplarina
yatirilir. Giinliik kasa hareketi, kasa defterine kayit edilir. Aksamlar1 kasa kapandiginda,
muhasebe gorevlisi ya da Sayman Uye tarafindan kasa sayilarak, defter bakiyesi ile
karsilastirilir. Defterin o gilinkii son kaydi altina sayim ve karsilastirma sonucu yazildiktan sonra,
gorevli kasa sorumlusu ve Sayman Uye tarafindan birlikte imzalanarak giinliik kayit kapatilir.
Kasa bakiyesi, ertesi giinlin ilk kaydi olarak devredilir. Kasa mevcudu, ayda bir defadan az
olmamak {izere, Sayman Uye tarafindan sayilarak kontrol edilir ve durum tutanakla saptanarak,
Yonetim Kuruluna sunulur.

Banka islemleri

Madde 27- Oda merkez, sube ve temsilciliklerinde Oda adina hesap acilmasi, hangi bankalarda
acilacagi, bu hesabin vadeli ya da vadesiz mevduat seklinde olmasi hususlarinda, Oda Y6netim
Kurulu karar alir. Subeler hesaplarina, her ay sube avanslari, yillik tahmini biitcesinin en az
1/12’si kadar Oda gelirlerinin ger¢ceklesme orani dikkate alinarak, Sube alt hesaplarinda mevcut
degil ise Oda Merkezi tarafindan aktarilir. Sube harcamalari, bu avanslardan yapilir. Ayrica
tahsilat makbuzlar1 ile elde edilen gelirler harcanamaz ve tim gelirler gibi, Oda Merkezi
hesaplarina havale edilir. Oda adina bankalardan para ¢ekmeye yetkili kisiler, Genel Kurul
toplantisin1 takip eden ilk Oda Yonetim Kurulu toplantisinda, karar altina alimir ve ilgili
bankalara imza sirkiileri gonderilmek suretiyle, yetkinin sinir ve kapsami bildirilir. Sube ve
temsilciliklerde Oda adina bankalardan para ¢ekmeye yetkili kisiler, sube ve temsilcilik onerileri
de dikkate alinarak Oda Yonetim Kurulu karariyla belirlenir ve ilgili Oda birimi ile bankalara
imza sirkiileri génderilmek suretiyle yetkinin sinir ve kapsami belirtilir. Bankalardan para ¢ekme
yetkisi tek basma bir kisiye verilemez. En az iki kisinin birlikte imza yetkisine sahip olmasi
gerekir.

Madde 28- Niteligi itibari ile onceden kesin miktar1 saptanamayan harcamalar ile kiigiik
miktardaki ¢esitli harcamalar i¢in, sonradan sarf evrakina dayanilarak mahsubu yapilmak iizere
Oda merkezinde Yazman ve Sayman Uyeler ile Subelerde Sube Yazman ve Sayman Uyelerinin
onay1 ile ilgililere avans verilebilir. Odenecek avansin azami ve asgari miktarlari, her yil
Yonetim Kurulu karari ile belirlenir. Gegici gorev yollugu, is ve cesitli harcamalar avansi,
alindig1 tarihten itibaren bir ay icersinde mahsup edilir. Harcanmayan avans veya kalani vezneye
yatirilir. Aldig1 avanst mahsup veya iade etmeyen bir kisiye yeniden avans verilmez. Odanin
hukuk danigmanina dava, icra, noter takibi masraflari ile harg, posta masrafi vb. gibi harcamalar
i¢in istenilen miktarda avans verilebilir. Tiim avanslar, yil sonunda kesinlikle kapatilir.

Basih Kagitlar ve Dagitim

Madde 29- Muhasebe kayitlarina esas olarak kullanilacak basili kagitlarin sekil, ebat, niisha ve
adetleri, Oda Yonetim Kurulu karari ile belirlenir.

29.1. Foyler

29.1.1. Yardimci defter foyleri

29.1.2. Uye 6denti foyleri

29.2. Fisler:

29.2.1. Tahsil makbuzlari (3 niishadir, ikinci niisha makbuz olarak kullanilir)

29.2.2. Odeme(tediye) fisleri

29.2.3. Mahsup fisleri



29.3. Cetveller

29.3.1. Giinliik dokiim cetvelleri

29.3.2. Aylik mizan cetveli

29.3.3. Odenek takip cetveli

29.4. Diger Evraklar

29.4.1. Ucret bordrolar1 ve Is¢i Ucret Hesap Pusulalari

29.4.2. Yolluk bildirimi

29.4.3. Odeme emri (olur)

Oda, sube ve temsilcilik birimlerinde belgesiz hicbir tahsilat ve 6deme yapilamaz..

Sarf Evraki

Madde 30- Merkez, sube ve temsilciliklerde kullanilacak basili kagitlar, Oda Yonetim
Kurulunca birim ilgililerine zimmetli olarak dagitilir ve zimmet defterine islenir. Yapilacak
O0demelerde, asagida belirtilen evrakin bulunmasi gereklidir:

30.1. Personele yapilacak 6demelerde, bordrolar,

30.2. Yolluklarda, yolluk bildirgesi ve tasit biletleri,

30.3. Oturum {icretlerinde, toplant: tutanaklar1 ve bordrolar,

30.4. Satin almalarda, fatura, perakende satis fisi, gider makbuzu ve emsal belge,

30.5. Vergi, prim vs. 6demelerde, beyanname ve makbuz,

30.6. Diger 6demelerde, ddemenin nevine gore fatura, makbuz, gider belgesi, ibraname, beyan
ve benzeri diger belgeler,

30.7. Evraka baglanmasi miimkiin olmayan har¢, damga ve posta pulu yapistirma, sehir ici
ulasim (toplu tasim araglar ile) gibi giderlerde, harcamay1 yapanin yazili ve imzali beyani,

30.8. Gereken hallerde yetkili kurullar karari,

30.9. Bilirkisi 6demelerinde fatura, gider makbuzu ve bordro.

Sarf evraklarinin, tediye fisini imzalamaya yetkili olanlar tarafindan onaylanmis olmasi
zorunludur.

Yetki ve Sorumluluk

Madde 31- Oda Yonetim Kurulu tiizel kisilik adina; 6deneklerin kabul edilen biitceye uygun
olarak yerinde ve zamaninda kullanilmasindan, giderin gergek gereksinme karsiligi olmasindan,
programlanmis calismalarin yerine getirilmesinden sorumludur. Yonetim Kurullar1 goreve
geldiginde ya da gorev degisikliginde yapacagi toplantida; Baskan, Ikinci Baskan, Yazman Uye
ya da Sayman Uye‘yi tahakkuk ve banka islerinde en az ikisinin imzast ile yetkilendirir ve karara
baglar. Bu karar, bankalara ve gereginde diger kuruluslara sunulmak tizere ¢ikartilacak sirkiiler
ile notere onaylattirilir.

Odaya bagli birimlerin yonetim kurullar1 tahakkuk ve banka islemlerinde gorevlendirecegi
Yiiriitme Kurulu iiyelerini belirleyerek Genel Merkez Yonetim Kurulunun onayimna sunar.
Onaylanan ve yetkilendirilen bagli birim yiirlitme kurulu tyelerine iliskin Genel Merkez
Yonetim Kurulu karari ile birlikte Merkez yetkililerinin imza sirkiileri bagli birime, istem
halinde ilgili kuruluslara gonderilir.

Muhasebe gorevlisi, Oda veya Subenin muhasebe is ve islemleri ile kasa islemlerinden
sorumludur.

Mubhasebe figleri ve mizan cetvelleri, merkezde muhasebe yetkilisi, yazman iiye ve sayman {iye,
subelerde yazman {iye ve sayman iiye tarafindan islem kontrolii yapilarak imzalanir. Yetkililerin
imzasin1 tasimayan fislere istinaden hi¢ bir ddeme yapilmaz. Yapildig: takdirde, bundan dogacak
Oda zararindan, imzaya yetkili olanlar ve iglemi yapanlar miiteselsilen sorumludur.
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Sayman Uyenin Sorumlulugu

Madde 32- Sayman iiye, tim Oda oOrgiitiinlin muhasebe ve defterleri {izerinde inceleme ve
izleme yaparak, Yonetim Kurulu adina muhasebe is ve islemlerini siirekli olarak denetler.
Gordiigii eksiklik ve aksakliklari, geregine gore, Yazman Uye ve Yonetim Kuruluna bildirir.

Defterlerin Onaylatilmasi

Madde 33- TMMOB ve Odalar V.U.K hiikiimlerine tabii olmadigindan, bu yonetmeligin 22.
maddesinde belirtilen defterler, Oda Yo6netim Kurulunca alinan kararlara gore TMMOB’ye veya
notere onaylattirilir. Sube ve temsilciliklerin defterleri ise Oda Yonetim Kurulu veya noter
tarafindan onaylanir.

Defterlerin Tutulma Esaslar

Madde 34- Esas ve yardimci defterler bilgisayar ortaminda, diger muhasebe evraki, bilgisayar
ortaminda, miirekkeple ya da makine ile yazilir.

Bilgisayar ortaminda tutulan tiim muhasebe kayitlari, donemler itibariyle disket ya da CD
ortaminda yedeklenir ve Yonetim Kurullarinca saklanir.

Oda Giderlerinin Sube ve Temsilcilikler Aracilig: fle Yapilmasi

Madde 35- Oda biitgesine uygun olarak, Oda, giderlerini Subeler ve Temsilcilikler araciligiyla
yapabilir. Oda Yonetim Kurulu'nun karart ile Oda i¢in harcama yapmis bulunan Sube ya da
Temsilcilik, harcama yaptig1 miktarin faturasini ya da faturalarini Odaya gonderir.

Sayim islemleri, Sayim Komisyonu

Madde 36- TMMOB ve Odalarin Demirbas Defteri’ne kayitli malzemenin ve ambarinda
bulunan satilacak yayinlarin sayimi, yazman iiye tarafindan goérevlendirilecek 3‘er kisilik sayim
kurullarinca her y1l ARALIK ay1 iginde yapilir.

Her takvim yil1 sonunda, bir y1l 6nceden devredilen, o yil i¢inde giren ya da ¢ikan ile ertesi yila
aktarilan taginir esyanin cins, miktar ve bedelleri gosterilmek suretiyle sayim cetvelleri
diizenlenir. Sayimda tespit edilen noksan ve fazlaliklar ayr1 tutanaklarda gosterilir.

Diizenlenen sayim cetvelleri, "kayitlara gore noksan ve fazlalar da tespit edilerek, gelecek yila
aktarilan taginir esya tarafimizdan sayilmistir" agiklamasi yapilarak, sayim kurulu tarafindan
imzalanir. Oda Yonetim Kuruluna sunulmak iizere Yazman Uyeye verilir.

BESINCI BOLUM
Oda Hesap Plan1 Aciklamasi

Madde 37- Oda muhasebesi ana hesaplarinin agiklamalari asagida belirtilmistir.

37.1. Donen Varhklar

Bu ana hesap grubu; nakit olarak elde ve bankada tutulan varliklar ile normal kosullarda en fazla
1 y1l veya isletmenin normal faaliyet donemi ig¢inde paraya ¢evrilmesi veya tiikenmesi 6ngoriilen
varlik unsurlarini kapsar.

Donen varliklar; hazir degerler, menkul kiymetler, ticari alacaklar, diger kisa vadeli alacaklar,
stoklar, gelecek donemlere ait giderler ve gelir tahakkuklari ile diger donen varliklar seklinde
bdliimlenir.

10. Hazir Degerler

Bu grup nakit olarak elde veya bankada bulunan varliklar ile istenildigi zaman deger kaybina
ugramadan paraya ¢evirme imkani bulunan varliklar1 (menkul kiymetler hari¢) kapsar.
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11. Menkul Krymetler

Bu grup, faiz geliri veya kar pay1 saglamak veya fiyat degismelerinden yararlanarak karlar elde
etmek amaciyla gecici bir siire elde tutulmak iizere alinan hisse senedi, tahvil, hazine bonosu,
finansman fonu, yatirim fonu katilma belgesi, kar-zarar ortaklig1 belgesi, gelir ortakligi senedi
gibi, menkul kiymetler ile bunlara ait deger azalma karsiliklarinin izlenmesi amaciyla kullanilir.
12. Faaliyeti Alacaklar:

Bir yil i¢inde paraya doniismesi 6ngoriilen ve isletmenin ticari iligskisi nedeniyle ortaya ¢ikan
senetli ve senetsiz alacaklar bu hesap grubunda gosterilir. Ticari iliskilerden dolayr ana kurulus,
istirak ve bagl ortakliklardan olan alacaklar varsa, bu gruptaki ilgili hesaplarin ayrintilarinda
acikea gosterilir.

13. Diger Alacaklar

Bu hesap grubu herhangi bir ticari nedene dayanmadan Oda faaliyetleri nedeniyle meydana
gelmis ve en ¢ok bir yil i¢inde tahsil edilmesi diisiiniilen senetli ve senetsiz alacaklar ile bu gruba
ait siipheli alacaklar ve siipheli alacaklar karsiliginin izlenmesini saglar.

15. Stoklar

Bu grup isletmenin satmak, tiretimde kullanmak veya tiiketmek amaciyla edindigi ilk madde ve
malzeme, yart mamul, ticari mal, yan tirlin, artik ve hurda gibi bir yildan az bir siire kullanilacak
olan veya bir yil igerisinde nakde ¢evrilecegi diisiiniilen varliklardan olusur. Faturasi gelmemis
stoklar ilgili bulunduklar1 kalemi igerisinde gosterilir.

18. Gelecek Aylara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklar

Bu grup iginde bulunulan dénemde ortaya ¢ikan, ancak gelecek donemlere ait olan giderler ile
faaliyet donemine ait olup da kesin bor¢ kaydi hesap doneminden sonra yapilacak gelirlerden
olusur.

19. Diger Donen Varliklar

Yukarida belirtilen boliimlere girmedigi i¢in 6zellikle kendi boliimlerinde tanimlanmamis olan
diger donen varlik kalemlerin bu grupta yer alir.

37.2. Duran Varhklar

Bu ana hesap grubu, bir yildan veya bir normal faaliyet doneminden daha uzun siirelerle isletme
faaliyetlerinin gergeklesmesi icin kullanilmak amaciyla elde edilen ve ilke olarak bir yilda veya
normal faaliyet donemi iginde paraya gevrilmesi Veya tiiketilmesi Ongoriilmeyen varliklar
kapsar. Duran varliklar, ticari alacaklar, diger alacaklar, mali duran varliklar, maddi duran
varliklar, maddi olmayan duran varliklar, 6zel tiikenmeye tabi varliklar, gelecek yillara ait
giderler ve gelir tahakkuklari ve diger duran varliklar olarak bdliimlenir.

22. Faaliyet Alacaklar:

Bu grupta bir yildan fazla uzun vadeli senetli ve senetsiz ticari alacaklar izlenir. Vadesi bir yilin
altina diisenler, donen varliklar icerisindeki ilgili hesaplara aktarilir. Ticari iligkilerden dolay1 ana
kurulus, istirak ve bagli ortakliklardan olan alacaklar varsa bu gruptaki ilgili hesaplarin
ayrintilarinda gosterilir.

23. Diger Alacaklar

Herhangi bir ticari isleme dayanmadan meydana gelmis ve bir yildan uzun siirede tahsil edilmesi
diistiniilen alacaklar1 kapsar. Vadesi bir yilin altina diisenler donen varliklar icerisindeki ilgili
hesaplara aktarilir.

24. Mali Duran Varliklar

Uzun vadeli amaglarla veya yasal zorunluluklar nedeniyle elde tutulan uzun vadeli menkul
kiymetlerle veya paraya doniisme niteligini kaybetmis uzun vadeli menkul kiymetler bu grupta
izlenir. Ayrica, diger bir isletmeye veya bagh ortakliga ortak olmak amaciyla edinilen sermaye
paylar1 da bu grupta yer alir.
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25. Maddi Duran Varliklar

Isletme faaliyetlerinde kullanilmak iizere edinilen ve tahmini yararlanma siiresi bir yildan fazla
olan fiziki varlik kalemlerinin ve bunlarla ilgili birikmis amortismanlarin izlendigi hesap
grubudur.

26. Maddi Olmayan Duran Varliklar

Herhangi bir fiziksel varligi bulunmayan ve isletmenin belli bir sekilde yararlandigi veya
yararlanmay1 bekledigi aktiflestirilen giderler ile belli kosullar altinda hukuken himaye goéren
haklar ve serefiyelerin izlendigi hesap grubudur.

27. Ozel Tiikenmeye Tabi Varliklar

Belirli bir maddi varlikla ¢ok yakindan ilgili bulunan veya tamamen tilkenmeye tabi varliklar
i¢in yapilan, liretim ¢alismalarinin zaman ve yogunlugu ile sinirlt bir 6mre sahip olan giderleri
icerir.

28. Gelecek Yillara Ait Giderler Ve Gelir Tahakkuklar

Bu grup i¢inde bulunulan dénemde ortaya ¢ikan ancak gelecek yillara ait olan giderler ile
faaliyet donemine ait olup da ileriki donemlerde tahsil edilecek gelirlerden olusur.

29. Diger Duran Varhklar

Bundan onceki boéliimlerde sayilan duran varlik kalemlerine girmeyen 6zellikle kendi
boliimlerinde tanimlanmamis olan diger duran varlik kalemleri bu grupta yer alir.

Kisa vadeli yabanci kaynaklar, donen varliklarin ayrilmasinda kullanilan 6l¢iiye uygun olarak, en
cok bir y1l veya isletmenin normal faaliyet donemi sonunda 6ddenecek yabanci kaynaklari kapsar.
Kisa vadeli yabanci kaynaklar, mali bor¢lar, ticari borglar, diger borclar, alinan avanslar,
Odenecek vergi ve diger yiikiimliliikler, bor¢ ve gider karsiliklari, gelecek aylara ait gelir ve
gider tahakkukKlar1 ile diger kisa vadeli yabanci kaynaklar seklinde boliimlenir.

30. Mali Bor¢lar

Kredi kurumlarina olan kisa vadeli borglar ile kisa vadeli para ve sermaye piyasasi araglar ile
saglanan krediler ve vadesinde bir yildan daha az bir siire kalan uzun vadeli mali bor¢larin ana
para taksit ve faizlerini kapsar.

32. Faaliyetlerden Kaynakli Bor¢lar

Kurulusun ticari iligkileri nedeniyle ortaya cikan senetli ve senetsiz borg¢larin kaydedildigi
hesaplari kapsar.

33. Diger Borglar

Bu hesap grubu herhangi bir ticari nedene dayanmadan meydana gelmis ve en ¢ok bir yil i¢inde
Odenmesi diisiiniilen bor¢larin kaydedildigi hesaplari kapsar.

34. Alinan Avanslar

Gerek satig sozlesmeleri dolayisiyla gerekse diger nedenlerle isletme tarafindan igiincii
kisilerden alinan avanslarin izlendigi hesaptir.

36. Odenecek Vergi ve Diger Yiikiimliiliikler

Isletmenin sorumlu veya miikellef sifatiyla, ddeyecegi vergi, resim, harg, kesinti, sigorta primi,
sendika aidatlari, icra taksitleri ve benzeri borglarinin izlendigi hesap grubudur.

37. Borg¢ Ve Gider Karsiliklar

Bilanco tarihinde belirgin olarak ortaya ¢ikan ancak tutarinin ne olacagi kesin olarak bilinmeyen
veya tutar1 bilinmekle birlikte ne zaman tahakkuk edecegi bilinmeyen kisa vadeli borglar veya
giderler i¢in ayrilan karsiliklarin izlendigi hesap grubudur. Bu grupta yer alan karsilik hesaplari
aktifi diizenleyici nitelikte degildir.

38. Gelecek Aylara Ait Gelirler Ve Gider Tahakkuklar:

Bu grup, i¢inde bulunulan donemde ortaya ¢ikan ancak gelecek aylara ait gelirler ile faaliyet
donemine ait olup 6denmesi gelecek aylarda yapilacak olan giderlerden olusur.

39. Diger Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar

Ozellikle kendi béliimlerinde tanimlanmamis olan diger kisa vadeli yabanci kaynaklar bu grupta
yer alir.
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37.3. Uzun Vadeli Yabanc1 Kaynaklar

Kredi kurumlarindan, sermaye piyasasindan ve isletmenin iliskide bulundugu iigiincii kisilerden
saglanan ve bir yildan fazla vadeli olan isletme borglarini kapsar.

Uzun vadeli yabanci kaynaklar, mali bor¢lar, ticari borglar, diger borglar, alinan avanslar,
odenecek vergi ve diger yiikiimliiliikler, borg ve gider karsiliklari, gelecek yillara ait gelirler ve
gider tahakkuklari ile diger uzun vadeli yabanci kaynaklar seklinde boliimlenir.

40. Mali Borg¢lar

Bilango tarihi itibariyle vadesine bir yildan fazla uzun siire kalmis bulunan, banka ve diger finans
kuruluglarindan alinan krediler ile isletmece bor¢lanma amaciyla ihra¢ edilmis menkul degerler
bu hesap grubunda yer alir.

42. Faaliyetlerden Kaynakli Bor¢lar

Bilango tarihinden itibaren vadelerine bir yildan fazla siire bulunan ticari borg¢lar bu hesap
grubunda yer alir. Bagli ortakliklara ve istiraklere olan ticari borglarin tutarlar1 bilango
dipnotlarinda belirtilir.

43. Diger Borg¢lar

Bu hesap grubu herhangi bir ticari nedene dayanmadan meydana gelmis, vadeleri bir yildan fazla
stireli bulunan borg¢larin kaydedildigi hesaplar1 kapsar.

44. Alinan Avanslar

Satis sozlesmeleri ve diger nedenlerle alinan ve vadeleri bir yil1 asan avanslar bu boliim
kapsamina girer.

47. Bor¢ Ve Gider Karsiliklar:

Bilanco tarihinde belirgin olarak ortaya ¢ikan ancak tutarinin ne olacagi kesin olarak bilinmeyen
veya tutart bilinmekle birlikte ne zaman tahakkuk edecegi bilinmeyen uzun vadeli borglar veya
giderleri icin ayrilan karsiliklarin izlendigi hesap grubudur. Bu grupta yer alan karsilik hesaplari
aktifi diizenleyici nitelikte degildir.

48. Gelecek Yillara Ait Gelirler Ve Gider Tahakkuklar

Bilanconun ¢ikarildigi donemi izleyen yildan daha sonraki bilangco donemlerine ait pesin tahsil
olunan gelirler ile faaliyet donemine ait olup da gelecek bilangco donemlerinde Sdenecek
giderlerden olusur.

49. Diger Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar

Ozellikle kendi boliimlerinde tanimlanmamis olan diger uzun vadeli yabanci kaynaklar, bu
grupta yer alir.

37.4. Oz Kaynaklar

Odanin biitce tarihlerinde, gelir biit¢elerinden saglanan kaynaklar ile donem siirecinde artiglar
sonucu olusan kaynaklar1 ve gegcmis donemden kalan kaynaklar1 kapsar.

50. Oz Varliklar

Odanin ¢alismalar i¢in gergeklesen kaynaklar biitiinii olup, tali hesaplar1 olmayan 6z varlig
gosteren bir hesaptir. Bilango donemlerinde iglem goriir. Y1l sonu hesaplarinda meydana gelen
farklar ve tasfiyeler bu hesapla karsilastirilacaktir. Bilangoda, aktiflerdeki varliklarda, pasifteki
borg¢larin diismesi sonucu kalan varlik bu hesapta izlenecektir.

37.5. Gelir Tablosu Hesaplar:

Faaliyet donemine iliskin briit gelirleri, faaliyet giderleri, diger faaliyetlerden gelir ve Karlar,
diger faaliyetlerden gider ve zararlar, finansman giderleri, olagandis1 gelir ve karlar ve olagandist
gider ve zararlardan olusur.

60. Gelirler

Esas faaliyetleri ¢ercevesinde sunulan hizmetler karsiliginda alinan ya da tahakkuk ettirilen
toplam degerleri kapsar. Gereksinimine gore boliimlenebilir.
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600. Gelirlerin kaydina mahsus hesaplardir. Biitce bdliim ve madde gruplarina uygun olarak
acilan tali hesaplara, tahsil edilen gelirler alacakli olarak kaydedilecektir. Yanlis hesaplamalarin
diizeltilmesi halinde bor¢ kaydedilebilen, alacak bakiyesi veren bir hesaptir. Alt boliim hesaplari
asagidadir.

600.01. Uye Kayit ve Yillik Odentileri

Uye kayit ve yillik ddentilerinin tahsilinde bu hesaba alacak kaydedilir, iiye kayit ve yillik
Odenti, Oda i¢in her yil degismesi gereken muhasebe ve biitge ile ilgili islemler, o yil i¢in gegerli
olan "BUTCE UYGULAMA ESASLARI YONETMELIGI" ile belirlenir ve gerekenler Genel
Kurul karari ile kesinlestirilir.

600.01.01. Uye Kayit Gelirleri

600.01.02. Uye Odentileri

600.01.02.01. Cari Y1l Odentileri

600.01.02.02. Ge¢mis Yillar Odentileri

600.01.03. Gegici Uye Kayit ve Odentileri

Birlik ve Odalar Kurulus Kanunu, TMMOB Ana Yo6netmeligi ve TMMOB Fizik Miihendisleri
Odas1 Ana Yonetmeligi’ne gore, Odaya gegici olarak kaydi zorunlu bulunan yabanci iiye ve
diger gecici liyelerden alinan kayit ve 6dentilerin kaydedildigi bir hesaptir.

600.01.04. Gecikme Cezalar1

TMMOB ve TMMOB Fizik Miihendisleri Odast Ana Yonetmeligi geregi alman gecikme
cezalar1 bu hesaba kaydedilir.

600.02. Hizmet Karsilig1 Gelirler

Oda’nin yaptig1 ¢esitli hizmetler karsiliginda elde edilen gelirler, bu hesaba kaydedilir.

600.03. Yayin Gelirleri

Oda’nin siireli ve siiresiz yayinlarindan elde edilecek gelirler, bu hesaba kaydedilir.

600.03.01. Siireli Yayinlar Gelirleri

Siireli olarak yayimlanan Dergi ve Gazete gibi yayinlardan elde edilecek gelirler, bu hesaba
yazilir.

600.03.02. Diger Yayin Gelirleri

Orgiitiin bizzat bastmm iistlendigi yayinlardan elde edilen her tiir gelir, bu hesaba alacak
kaydedilir.

600.04. Diger Gelirler

600.04.01. Kira Gelirleri

Menkul ve gayrimenkullerin kiraya verilmesinden elde edilen gelirler, bu hesaba alacak
kaydedilir.

600.04.02. Diger Gelirleri

Yukaridaki hesap gruplarina girmeyen Oda faaliyetlerinden elde edilen gelirler (jiibile, rozet vs.)

bu hesaba kaydedilecektir.

600.05. Birlik Gelirleri

600.05.01. Odalar Hissesi

600.05.02. Hizmet Karsilig1 Gelirler (Lokal vb.)

600.05.03. Yaymn Gelirleri

600.05.04. Bagis-Yardimlar

600.05.04.01. Odalarca Yapilacak Olaganiistii Yardimlar

600.05.05. Cesitli Gelirler

600.05.06. Gegen Yildan Devredilen Gelirler

64. Diger Faaliyetlerden Gelirler

642 .Faiz Gelirleri

37.6. Giderler Maliyet hesaplari, mal ve hizmetlere planlanan bi¢im Ve niteligi getirmesi i¢in
yapilan giderlerin toplandig1 ve maliyet unsurlarina doniistiiriilerek izlendigi hesaplardir.

15



77. Genel Yonetim Giderleri

Bu grup yonetim fonksiyonu ile ilgili gider, yansitma ve fark hesaplarindan olusur.
770. Genel Yonetim Giderleri

Oda’nin yonetim fonksiyonlari, Oda politikasinin tayini, organizasyon ve kadro kurulusu, biiro
hizmetleri, kamu iliskileri, giivenlik, hukuk isleri, personel isleri, kredi ve tahsilati da kapsayan
muhasebe ve mali isler servislerinin giderleri bu hesaba borg kaydedilir. Donem sonlarinda bu
hesap, "771" Genel Yonetim Giderleri Yansitma Hesab1" ile karsilastirilarak kapatilir.
770.01. YONETIM GIDERLERI

770.01.01. Yonetici giderleri,

770.01.02. Esas ticretler,

770.01.03. Ikramiye,

770.01.04. SSK ve Issizlik Sigortas1 Fonu isveren Pay,

770.01.05. Tazminatlar,

770.01.06. Oturum Ucretleri,

770.02. PERSONEL GIDERLERI

770.02.01. Esas ticretler,

770.02.02. Ikramiye,

770.02.03. Sosyal yardimlar,

770.02.04. Fazla ¢alisma ticretleri,

770.02.05. SSK ve Issizlik Sigortas1 Fonu isveren Hissesi,

770.02.06. Tazminatlar,

770.03. DISARDAN SAGLANAN HiZMET ALIM GIDERLERI

770.03.01. Posta - kargo giderleri,

770.03.02. Haberlesme ve iletisim giderleri,

770.03.03. Aydinlatma - 1sitma - su giderleri,

770.03.04. Bakim onarim giderleri,

770.03.05. Akaryakit giderleri,

770.03.06. Danismanlik giderleri,

770.03.07. Telif haklar giderleri,

770.03.08. Bilirkisilik giderleri,

770.03.09. Diger giderler,

770.04. CESITLI GIDERLER

770.04.01. Kira giderleri,

770.04.02. Yolluk ve seyahat giderleri,

770.04.03.Temsil agirlama giderleri,

770.04.04. ilan giderleri,

770.04.05. Mahkeme-noter giderleri,

770.04.06. Sigorta giderleri,

770.04.07. Gecikme zamlar1 ve para cezalari,

770.04.08. Bagis ve yardimlar,

770.04.09. Gider kaydedilen demirbaslar,

770.04.10. Banka giderleri,

770.04.11. Diger ¢esitli giderler,

770.05. AMACA YONELIK CESITLI GIDERLER

770.05.01. Kongre - konferans seminer giderleri,

770.05.02. Egitim ve kurs giderleri,

770.05.03. Genel Kurul giderleri,

770.05.04. Bolgelerarasi toplanti giderleri,

770.05.05. Seyahat ve yolluk giderleri,

770.05.06. Temsil agirlama giderleri,
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770.05.07. Mesleki faaliyet ve tanitim giderleri,
770.05.08. Hizmet giderleri,

770.05.09. Bilirkisilik giderleri,

770.05.10. Belge (SMM) giderleri,

770.05.11. Lokal ve sosyal tesis giderleri,
770.05.12. Diger giderler,

770.06. BURO GIDERLERI

770.06.01. Bilgisayar malzemesi ve kirtasiye giderleri,
770.06.02. Tamir bakim giderleri,

770.06.03. Temizlik malzemesi giderleri,
770.06.04. Gazete ve kitap giderleri,

770.06.05. Diger giderler,

770.07. YAYIN GIDERLERI

770.07.01. Biilten-dergi giderleri,

770.07.02. Diger yayin giderleri,

770.07.03. ilan ve reklam giderleri,

770.08. VERGI - RESIM VE HARCLAR
770.08.01. Emlak Vergisi,

770.08.02. Cevre Temizlik Vergisi,

770.08.03. Motorlu Tasit Vergisi,

770.08.04. Diger vergi, resim ve harglar,
770.09. SUBE VE TEMSILCILIK, ORTAK ETKINLIKLER VE iL / ILCE KOORDINASYON
KURULLARI GIDERLERI

770.09.01. Sube giderleri,

770.09.02. Temsilcilik giderleri,

770.09.03. Ortak etkinlikler giderleri,
770.09.04. 11 / Tlge Koordinasyon Kurullar1 giderleri
770.10. TMMOB HISSESI

770.10.01. Katilim Payn,

770.10.02. Dénem Biit¢esinden Odenecek Hisse
770.10.03. Olaganiistii yardimlar,

770.11. KIYMET ALIMLARI

770.11.01. Gayrimenkul alimlart,

770.11.02. Demirbag ve doseme alimlari,
770.11.03. Dokiimantasyon giderleri,

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Tammlanmams Gelir ve Gider

Madde 38- Oda Yonetim Kurulu, bu yonetmelikle tanimlanmamis gelir ya da giderler igin;
TMMOB ve Odalar1 Mali Isler Yonetmeligi ile TMMOB Fizik Miihendisleri Odas1 Mali Isler
Yonetmeligi’ne gore, hesap planina uygun olarak yeni boliim ya da alt boliimler agabilir. A¢ilan
bu boliimlerin koordinasyonu, Oda tarafindan saglanir.

Kayitlarin Saklanmasi

Madde 39- Odanin tiim mali islemleri ile ilgili defter ve kayitlar, ait oldugu takvim yilini
takiben, on y1l miiddetle saklanir. Siiresi dolanlar imha edilir.
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Tek Vergi Numarasi
Madde 40- Oda, tiim orgiitiinii kapsayacak sekilde tek vergi numarasi kullanir.

Hiikiim Olmamasi Hali
Madde 41- Bu Yonetmelikte hiikiim olmayan konularda, Oda Yonetim Kurulu kararlari
uygulanir.

Yiiriirliikten Kaldirma
Madde 42- Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile Odaya ait mali isleri diizenleyici tiim eski
yonetmelikler yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yiiriirlik
Madde 43- Bu yonetmelik TMMOB Fizik Miihendisleri Odasi 28. Olagan Genel Kurulu’nun
kabul tarihi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 44- Bu Yonetmelik hiikiimlerini, Oda Yonetim Kurulu yiiriitiir.
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